
 

 

 

คําแนะนําในการย่ืนกู�สามัญ 

ข้ันตอนการย่ืนกู� 
ข้ันตอนท่ี 1 สมาชิกขอรับใบคําขอกู�เงินสามัญ และรับคําแนะนําในการดําเนินการยื่นกู� 
ข้ันตอนท่ี 2 ผู�กู�กรอกรายละเอียดคําขอกู� และยื่นคําขอกู�ท่ีผู�กู�และผู�คํ้าประกันลงลายมือชื่อ ท่ีผ"านเจ�าหน�าท่ีการเงิน  
                   กรรมการ/ผู�แทนหน"วยงาน และผู�บังคับบัญชา พร�อมแนบเอกสารประกอบ   
ข้ันตอนท่ี 3 เจ�าหน�าท่ีตรวจเอกสาร พิมพ)สัญญา นัดหมายผู�กู� และผู�ค้ําประกันลงลายมือช่ือ ณ สํานักงานสหกรณ%  
    และนัดหมายรับเงินกู� 
 
 

การกรอกเอกสาร 
1. คําขอกู�เงินสามัญ จํานวน 1 แผ"น 2 หน�า (หน�า-หลัง) 
2. กรอกข�อมูลผิดพลาดให�ขีดและเซ็นรับรองทุกครั้ง  “ห�ามใช�หมึกขาวป*าย” 
3. ผ"านความเห็นชอบของเจ�าหน�าท่ีการเงิน ก,อนผ"านกรรมการ/ผู�แทนหน"วยงาน 
4. ผู�บังคับบัญชา หมายถึง ต้ังแต"ระดับกองข้ึนไป รวมถึงผู�บังคับบัญชาหน"วยงานแบบวิสาหกิจ ท้ังนี้ หากผู�กู�เป8นผู�บังคับบัญชา
ระดับกองข้ึนไปต�องได�รับความเห็นชอบจากผู�บังคับบัญชาระดับคณะหรือสํานักข้ึนไป 
5. สําเนาทะเบียนบ�าน สําเนาบัตรประชาชน ต�องให�เห็นอย,างชัดเจน โดยให�สําเนาจากต�นฉบับจริง 
6. หากต�องการรับรองสําเนาโดยระบุวัตถุประสงค) ให�ใช�คําว"า “เพ่ือประกอบกู�เงิน หรือค้ําประกัน” ให�ถูกต�อง 
 
 

เอกสารประกอบคําขอกู� (พร�อมรับรองสําเนา)   
         ผู�กู�  อย,างละ 1 ชุด ดังนี้ 
1.  สลิปเงินเดือน 3 เดือนย�อนหลัง  
2.  สําเนา ทะเบียนบ�าน บัตรประชาชน  
3.  หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ – สกุล คํานําหน�าชื่อหรืออ่ืน ๆ (เฉพาะกรณีไม,ตรงกับทะเบียนบ�านและบัตรประชาชน)  
4.  สําเนาสมุดเงินฝากธนาคารท่ีรับเงินเดือน  
5.  สมาชิกท่ีอยู"ระหว"างประเมินการทดลองปฏิบัติงาน ให�แนบใบแจ�งผลการทดลองปฏิบัติงานไม"น�อยกว"า 2 ครั้ง 
6.  สมาชิกท่ีกู�สามัญและมีระยะเวลาผ"อนชําระหลังเกษียณอายุราชการ ให�แนบเอกสารเงินบํานาญ หรือบําเหน็จ  
     รายเดือนท่ีคาดว"าจะได�รับ   
7. สมาชิกท่ีเป8นพนักงานราชการและพนักงานส"วนงาน ให�เพ่ิมสําเนาสัญญาจ�าง 
         ผู�คํ้า  อย,างละ 1 ชุด ดังนี้ 
1.  สําเนา บัตรประชาชน ทะเบียนบ�าน  
2.  สลิปเงินเดือนล"าสุด  
3.  หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ – สกุล  คํานําหน�าชื่อหรืออ่ืน ๆ (เฉพาะกรณีไม,ตรงกบัทะเบียนบ�านและบัตรประชาชน)  

 

 

 

 

 



                                                                         
 
รับที�................./....................... 
วนัที�........../............/................. 

 

                                                                    คําขอกู้เงินสามัญ 
    

                                                                                                 เขียนที�.................................................................................... 
                                                                                                  วนัที�.......................................................................................   

 
เรียน คณะกรรมการดาํเนินการสหกรณ์ออมทรัพยม์หาวทิยาลยัแม่โจ ้จาํกดั 

 

      ขา้พเจา้...............................................................................................................สมาชิกเลขทะเบียนที�................................ 
หมายเลขโทรศพัทที์�ติดต่อได.้......................................................................หมายเลขภายใน........................................................... 
สถานภาพ       โสด       สมรส       หมา้ย        หยา่         คู่สมรส(ถา้มี) ชื�อ..................................................................... อาย.ุ........ปี   
ขอเสนอคาํขอกูเ้งินสามญั เพื�อคณะกรรมการดาํเนินการสหกรณ์ออมทรัพยม์หาวทิยาลยัแม่โจ ้จาํกดั โปรดพิจารณาดงัต่อไปนี2  

               ขอ้ 1. ขา้พเจา้ขอกูเ้งินสามญัของสหกรณ์  จาํนวน.............................................................................................................บาท     
(…………………………………………………………………….…………………………)โดยจะนาํไปใชเ้พื�อการดงัต่อไปนี2                    
                                 เพื�อลดผลกระทบจากภยัโควดิ โครงการ 2                                                                                                       .         

               ขอ้ 2. ในเวลานี2ขา้พเจา้ทาํงานประจาํในตาํแหน่ง        ขา้ราชการ      ขา้ราชการบาํนาญ       ลูกจา้งประจาํ  
       พนกังานมหาวทิยาลยั       พนกังานราชการ      อื�น ๆ................................... กองหรือคณะ............................................................. 

มหาวทิยาลยัแม่โจ ้ไดรั้บเงินไดร้ายเดือน..........................................................................บาท 
              ขอ้ 3. ขา้พเจา้ส่งเงินค่าหุน้รายเดือนอยูใ่นอตัรา  .....................................บาท และมีทุนเรือนหุน้...................................บาท          

                 ขอ้ 4. ขา้พเจา้มีหนี2 สินอยูต่่อสหกรณ์ในฐานะผูกู้ ้ดงัต่อไปนี2  
(1) หนงัสือกูที้�………………../……………………วนัที�.................................................................................. 

          เพื�อ.......................................................................ตน้เงินคงเหลือ..................................................................บาท 
(2) หนงัสือกูที้�………………./……………………..วนัที�………………………………..…………………… 

                                       เพื�อ.................................................................... ตน้เงินคงเหลือ………...…………………………..…….บาท 
(3) หนงัสือกูที้�………………./……………………..วนัที�.................................................................................. 

                                  เพื�อ..................................../…………………….ตน้เงินคงเหลือ.................................................................บาท 
(4) หนงัสือกูที้�………………./……………………..วนัที�.................................................................................. 

                                  เพื�อ..................................../…………………….ตน้เงินคงเหลือ.................................................................บาท 
              ขอ้ 5. ขา้พเจา้มีความตอ้งการ             ชาํระเงินตน้พร้อมดอกเบี2ย เดือนละ...............................บาท จาํนวน................ งวด 

                                                    ชาํระเงินตน้ เดือนละ…………………..บาท พร้อมดอกเบี2ย จาํนวน................ งวด 
              ขอ้ 6. ในการรับเงินกู ้ขา้พเจา้จะไดท้าํหนงัสือกูส้าํหรับเงินกูส้ามญัใหไ้วต่้อสหกรณ์ตามแบบที�สหกรณ์กาํหนด 
              ขอ้ 7. ในการกูเ้งินตามคาํขอกูนี้2  ขา้พเจา้ไดน้าํไปใชจ่้ายในครอบครัว ซึ� งคู่สมรสไดรั้บทราบแลว้ 
 

                                                                                                                            ลงชื�อ..........................................................ผูข้อกู ้
                                                                                                      (…………………………………………) 

หนงัสอืกู้ ที................/................. 

วนัที……..../……..…./…………….. 

บญัชีเงินกู้ ที................................ 

คาํเตือน ผูข้อกูต้อ้งกรอกขอ้ความตามรายการที�กาํหนดไว้
ในแบบคาํขอกูนี้2  ด้วยลายมือของตนเอง โดยถูกตอ้งและ
ครบถว้น มิฉะนั2นสหกรณ์จะไม่รับพิจารณา 



                                                                       
                                                                         คําเสนอคํ�าประกัน                                                                                  

ลํา 
ดบั 
ที� 

ชื�อ-สกุล 
สมาชิก 

เลข 
ทะเบียน 

เงนิได้ 
รายเดือน 

(บาท) 

เป็นผู้คํ�าประกันอื�น 
ให้กับผู้ กู้ชื�อ 

ข้าพเจ้าผูกพนัตนที�จะคํ�าประกัน
ตามคาํขอข้างต้นนี�จึง 

ลงลายมือชื�อไว้เป็นสําคญั 

      
      
      

      

      

      
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
คําเตือน  สมาชิกคนหนึ�งจะมีหนี�สินต่อสหกรณ์ในฐานะผู้คํ�าประกัน โดยจํานวนต้นเงินรวมทั�งหมดเกินกว่าสิทธิ3ที�ตนจะกู้เงินสามัญไม่ได้ 
 

                                                                                                                                   (ลงชื�อ)......................................................................ผู้ขอกู้ 
                                                                                    (…………………………..…………………) 

ความเห็นของเจ้าหน้าที�การเงินประจําหน่วยงาน                                          พจิารณาแล้วเห็นว่า สมควรให้กู้ได้/ไม่ได้ 
                   มีเงินได้รายเดือนเหลือหัก ณ ที�จ่าย                                                    ………………………..………………… 

             ..........................................................  เจ้าหน้าที�การเงิน                          ....................................................................ผู้แทนหน่วยงาน 
             (………………….………………….)                                                         (………………….………………….) 

บันทกึการพจิารณาให้ความเห็นของผู้บังคบับัญชา 
 

                                                                                                                                       วันที�………………………………………………. 

ขา้พเจา้ ไดพิ้จารณาตามความรู้เห็นและตามที�ไดส้อบถามแลว้เห็นสมควรใหกู้เ้งินสหกรณ์ และขอรับรองวา่ขณะนี2ผูกู้ไ้ม่อยูใ่นระหวา่ง
การถูกสอบสวนหรือตอ้งโทษทางวนิยั 

ลามมือชื�อ......................................................................... 
                (…………………………….……………..….) 

                                                                                 ตําแหน่ง............................................................................ 
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